
巡迴輔導相關通報操作

114學年度
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相關網站介紹



網站介紹

01 臺中市特殊教育資訊網 http://spec.tc.edu.tw

對象：一般民眾/家長/老師/行政人員；全站為公開訊息。

http://spec.tc.edu.tw/


02 教育部特殊教育通報網 https://www.set.edu.tw

重要提醒：

特教通報網操作疑問，請連絡臺中市特殊教育網路及鑑定中心網資組，請勿寄信至教育部服務信箱

https://www.set.edu.tw/
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派案填報系統操作



派案填報-登入網站

● 請登入臺中市特殊教育資訊網 http://spec.tc.edu.tw/

● 點選上方選單 E化專區>特教資料填報>巡迴輔導教師>巡輔教師派案填報

http://spec.tc.edu.tw/


選擇「巡迴輔導教師派案-填報作業
」



核對教師基本資料及新增派案學生

• 點選新增派案學生資料



核對教師基本資料及新增派案學生

• 輸入老師身分證字號以及所

屬學校通報網學校ID(通報

網帳號)

• 如不知學校ID請詢問所屬學

校之通報網承辦人員



核對教師基本資料及新增派案學生

核對老師所屬學校是否正確

若資料有誤,請務必先聯繫貴校特教通報網

管理人員修正，並e-mail至臺中市特殊教

育公務信箱

spcstaichung@spec.tc.edu.tw

mailto:spcstaichung@spec.tc.edu.tw


核對教師基本資料及新增派案學生

逐筆輸入學生資料後按新增

• 如有第二位以上之新增
派案學生，請點選「繼
續新增學生」

• 學生派案填寫完成後，
請「檢視派案清單」

•



註記名單修改

•學生因鑑定或轉安置,需改為不服務(需經鑑

輔會審查) 。

•學生因故轉出或離世。

•誤增學生資料,註記由管理端刪除。

•補填或修改學生分案編號(學前適用)



檢視派案學生清冊及進度

•檢視派案學生清冊及進度

•點選「查詢派案清單及進度



檢視派案學生清冊及進度

•輸入老師身分證字號以及所屬

學校通報網學校ID



檢視派案學生清冊及進度

•核對學生基本資料



若學生姓名空白
1.學生ID輸入錯誤(有可能是多一個空格)

2.學生ID若為正確，則通知學校進行接收

若以上兩項皆已確認，請靜待資料庫更新

ID前方或後方多出空格，帶不出學生資料



註記名單修改

•點選「學生名單修改備註」



註記名單修改

• 輸入老師身分證字號以及所屬

學校通報網學校ID(通報網帳號

)



註記名單修改

•點選學生姓名下方之註記，並於新開視窗畫面勾

選不服務及說明



註記名單修改

• 勾選並依實際

狀況填報原因

，並按送出



註記名單修改

本欄可檢視派案進度
(由資訊組註記)

本欄可檢視註記狀態
(由巡輔老師註記)
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通報網巡輔系統操作



登入網站

•請登入教育部特殊教育通報網
https://www.set.edu.tw/

•點選左方選項特教登錄

教育部特殊教育通報網-登入說明



教育部特殊教育通報網-登入說明

(一) 作業系統暨瀏覽器

作業系統建議使用Win11

瀏覽器請使用Google Chrome或Microsoft Edge，並維持更新

1. 第二重驗證規範說明：

使用者具下列狀況時，系統將進行第二重驗證，以確認登入者

為該權限使用者本人：

(1) 初次登錄啟用帳號。

(2) 超過90天未更新密碼。

(3) 忘記密碼，使用臨時密碼登錄。

(4) （主管機關權限）短時間內多次登入。



教育部特殊教育通報網-登入說明

2.帳號鎖定規範說明：

3.密碼規範說明：

(1) 密碼設定與檢核規則：

A. 須為「大寫字母、小寫字母、數字、特殊符號」的組合。

B. 特殊符號包含：! @ # $ % ^ & * ? _ ~ - £ ( )

C. 密碼位數需至少 9 碼以上。

D. 不可以與前 3 次已設定過的密碼相同。

E. 前次變更密碼日起算，超過90天須重新設定新密碼。



教育部特殊教育通報網-登入說明



教育部特殊教育通報網-登入說明

因中華電信機房安全性提昇，Yahoo、Hotmail請更換為Gmail或其他信箱



帳號登入

• 輸入帳號、密碼及驗證

碼後點選登入

• 忘記密碼請點選忘記密

碼並參閱登入說明





個人資料

• 點選左方選單

老師-我的個人資料



個人資料

完成填報後網資組會依序處理並開啟教師巡輔權限



個人資料

• 點選左方選單

老師-我的個人資料



教師個人資料

務必檢查
職務內容:專(科)任教師
是，列為特教班編制老師數



進行轉校

1.點選進行轉校



選擇學校

2.輸入學校名稱

3.選擇學校後點選進行轉校



巡輔前置作業

若資料有誤,請務必e-mail至臺中
市特殊教育公務信箱或來電詢問

• 檢視輔導學生清單



巡輔前置作業
• 輔導學生排課

★★

★請務必在「當學期」的作業中進行排課，

不要跨學期操作，以免造成系統出現問題。

★無法進行三週前的排課或更動



巡輔前置作業

週期性排課

單堂排課，直接點擊空白處



巡輔前置作業

點選查看排課清單



巡輔作業-輔導紀錄

1.點選輔導紀錄(節次)

2.點選查詢

★必須於服務日起2個月內完成，逾期不開放補填★



巡輔作業-輔導紀錄

1.點選填寫

2.填寫輔導內容

★紀錄於服務日起兩個月內完成

★出勤狀況填寫至學期結束前



巡輔作業-輔導紀錄

1.點選填寫

多人上課

STEP1：請先填寫共同輔

導內容重點，點選【確定

】批次寫入該節次所有學

生。

STEP2：補充單個學生個

別輔導內容請再點選【補

充個別輔導內容】填寫。

1.填寫輔導內容

2.補充個別輔導內容



巡輔作業-查閱與列印輔導紀錄

• 查閱輔導
記錄

•列印輔導記錄



巡輔作業-交通差旅

• 申請交通差旅費

2.點選新增一筆差旅費申請表

1.點選巡輔交通差旅



巡輔作業-交通差旅

3.點選差旅費明細

4.點選新增明細

5.輸入交通費



通報網操作疑問

勿寄信至教育部通報網服務信箱

請來信臺中市特殊教育公務信箱

spcstaichung@spec.tc.edu.tw

或來電臺中市特殊教育網路及鑑定中心

22138215#835、840、842

mailto:spcstaichung@spec.tc.edu.tw


THANKS

感謝您的臨聽
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